
–
–

Aktivität „IFG – Veröffentlichung vorbereiten“
Aktivität „IFG – Veröffentlichung freigeben“
Aktivität „IFG – Zurücknahme Veröffentlichung beantragen“
Aktivität „IFG Zurücknahme Veröffentlichung freigeben“

 –

orientieren Sie sich am „Leitfaden 
“, der von der 

https://intranet.bmluk.gv.at/interne-themen/informationsfreiheitsgesetz/leitfaden-betreffend-rechtliche-fragen-zum-informationsfreiheitsgesetz.html
https://intranet.bmluk.gv.at/interne-themen/informationsfreiheitsgesetz/leitfaden-betreffend-rechtliche-fragen-zum-informationsfreiheitsgesetz.html


 –

„Verwaltungsd “

 

der sogenannten „IFG Konfiguration“ wird es im Sachgebiet technisch möglich, bei 

https://www.data.gv.at/
https://www.data.gv.at/


 

 Aktivität „ – “
Im Rahmen der Aktivität „IFG – Veröffentlichung vorbereiten“ werden alle notwendigen 



„IFG – Veröffentlichung vorbereiten“
unterbleiben, wenn diese Schritte direkt im Prozessschritt „Veröffentlichung 
freigeben“ durchgeführt werden.

 Arbeitsschritt „Beschreibung erfassen“

„ zur Veröffentlichung“ 

https://www.data.gv.at/


mit einem durch die „ELAK im Bund IFG
Basiskonfiguration“ gewähltem Standardwert befüllt.

 Arbeitsschritt „Dokumente schwärzen“



„Keine Regel anwenden“ einzusteigen.

können Sie über „Markierte Regeln anwenden“ oder 
„Alle Regeln anwenden“ weitergehen. 



ie Vorschläge können über die Schaltfläche „Aktuelles Suchergebnis schwärzen und 
chstes Vorkommen des Suchbegriffs finden“ abgearbeitet werden. 

„Keine Regel anwenden“ arbeiten, kommen Sie direkt in das 

Symbol „Schwärzen“ können Sie alle notwendigen Informationen, die nicht 



Der geschwärzte Inhalt wird „grau dargestellt“, damit während der Schwärzung für den 

Mit der Schaltfläche „Löschen“ können geschwärzte Inhalte auch wieder rückgängig 

Hinweis: Es wird bei diesem Arbeitsschritt nicht das „Originaldokument“ im ELAK 



 Arbeitsschritt „Dokumente auswählen“

• 

• 

• 

• 



 Arbeitsschritt „Vorbereitung abschließen“
Der Arbeitsschritt beendet die Aktivität und setzt die Unterschrift „IFG –
vorbereitet“ 

im Reiter „Prozesse“ einen neuen Prozess einfügen 
„IFG – Zurücknahme Veröffentlichung beantragen“ und „ –

freigeben“ die Veröffentlichung 

 Aktivität „ – “

 Arbeitsschritt „Beschreibung überprüfen“
Fenster, in dem die in der vorherigen Aktivität „IFG 

– Veröffentlichung vorbereiten“ erfasste Beschreibung zur Veröffentlichung auf 

 ritt „Schwärzungen überprüfen“
Falls in der vorherigen Aktivität „IFG Veröffentlichung vorbereiten“ Schwärzungen 

https://www.data.gv.at/


 Arbeitsschritt „Dokumente auswählen“
‚ ‘

‚ ‘

 Arbeitsschritt „Zur Bearbeitung zurücksenden“
Der Arbeitsschritt beendet die Aktivität und setzt die Unterschrift „IFG –
Bearbeitung“ am Akt. Im Prozess wird eine Folgeaktivität „IFG –
vorbereiten“ eingefügt und an den Benutzer erneut vorgeschrieben, 
Rahmen des Prozesses zuvor abgeschlossen hat. Zusätzlich wird die Aktivität „IFG –
Veröffentlichung freigeben“ erneut vorgeschrieben. Im Prozess ist dies ents
farblich gekennzeichnet. Gab es die Aktivität „IFG – Veröffentlichung vorbereiten“ in 

 Arbeitsschritt „Veröffentlichung ablehnen“
schrift „IFG –

abgelehnt“ am Akt. Der Prozess läuft anschließend normal weiter



 Arbeitsschritt „Veröffentlichung durchführen“
Der Arbeitsschritt beendet die Aktivität und setzt die Unterschrift „IFG –
durchgeführt“ 



 Aktivität „ – “

genommen werden soll (im Reiter „Prozesse“ einen „
Prozess“ einfügen und unter „Aktivitäten einfügen“ die gewünschten Aktivitäten

„Zurücknahme zur Veröffentlichung beantragen“ 
nterschrift „IFG – Zurücknahme Veröffentlichung beantragt“ 

Veröffentlichung zuvor durchgeführt hat. Die Aktivität „IFG –
Veröffentlichung freigeben“ wird dabei automatisch im Prozess eingefügt. 

 „ “
„Zurücknahme Veröffentlichung durchführen“ 

setzt die Unterschrift „IFG – Veröffentlichung zurückgenommen“ am Akt. Die 



 

Auf dem Reiter „IFG“ im ELAK werden Daten zur Dokumentation der Veröffentlichung 
„Beschreibung zur 

Veröffentlichung“, „Löschung der Veröffentlichung am/um“, den „Link zu den 
veröffentlichten Dokumenten“ sowie am Ende des Fensters die veröffentlichten 
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