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Technische Umsetzung des
Informationsfreiheitsgesetzes

Dieses Dokument beinhaltet Anleitungen und Erlauterungen zu den
eingesetzten Werkzeugen und deren notwendigen Prozessen zur proaktiven

Veroffentlichung im Rahmen des Informationsfreiheitsgesetz (IFG).
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1 Vor der Veroffentlichung — Leitfaden

Vor der Veroffentlichung von Inhalten im Rahmen des Informationsfreiheitsgesetzes (IFG)
orientieren Sie sich am , Leitfaden betreffend rechtlicher Fragen des
Informationsfreiheitsgesetzes (IFG) im BMLUK", der von der Sektion | Recht unter

folgendem Link im Intranet veroffentlicht wurde Leitfaden betreffend rechtliche Fragen

des Informationsfreiheitsgesetzes (IFG) im BMLUK (Pfad: Interne Themen >

Informationsfreiheitsgesetz IFG).

Der Leitfaden und weiterfiihrende Dokumente regeln Details zu rechtlichen Fragen im
Zusammenhang mit der Anwendung des Informationsfreiheitsgesetzes und ist mit der
Geschaftszahl 2025-0.534.358 (BMLUK/Rechtsleistungen fiir das Ressort) erlassen.


https://intranet.bmluk.gv.at/interne-themen/informationsfreiheitsgesetz/leitfaden-betreffend-rechtliche-fragen-zum-informationsfreiheitsgesetz.html
https://intranet.bmluk.gv.at/interne-themen/informationsfreiheitsgesetz/leitfaden-betreffend-rechtliche-fragen-zum-informationsfreiheitsgesetz.html
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2 Veroffentlichungsprozess — Dateniibertragung und
Schnittstellen

Gut gepflegte Sachgebiete im ELAK bilden die Grundstruktur des

Informationsfreiheitsgesetzes.

Uber den ,Verwaltungsdatenkatalog” wird die Beschreibung der Information mit der
sicher abgelegten Datei verkniipft. Die ELAK-Geschaftszahl bleibt als Identifikator immer

erhalten.

Das Datenmanagementportal (DMP) ist eine technische Plattform des BKA, die
Anwendungen und Services zur Verarbeitung von Datenbestdanden zur Verfligung stellt.
Dort wird insbesondere die Erzeugung, die Speicherung, Wartung und Nutzung von Daten

durch moglichst automatisierte Prozesse unterstitzt.

Das Informationsregister https://www.data.gv.at wird im Wege der Vero6ffentlichung
befillt.

Biurger:innen kénnen auf https://www.data.gv.at die veréffentlichten Dokumente und

Daten einsehen und downloaden.

2.1 Sachgebiete als Basisstruktur

Der ELAK-Aktenplan bildet die Grundstruktur des Informationsfreiheitsgesetzes im

BMLUK. Deshalb ist eine gut gepflegte Sachgebiets-Struktur essenziell.

Die IFG-Funktionalitdten im ELAK sind ab 1.9.2025 auf Sachgebietsebene aktiviert. Mit
der sogenannten ,,IFG-Konfiguration” wird es im Sachgebiet technisch moglich, bei Akten
die Prozessschritte fiir eine Veroffentlichung nach IFG einzusetzen und eine
Veroffentlichung durchzufihren. Eine Veréffentlichung erfolgt aber nur, wenn die

entsprechenden Prozessschritte innerhalb des ELAK durchgefiihrt werden.
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2.2 IFG-Prozessschritte

Fir die Umsetzung von Veroéffentlichungen nach IFG stehen neue Prozessschritte zur

Verfligung.

Diese sollen im Prozessschritt standardmaRig vor der Ablage, aber jedenfalls nach

Genehmigung und Versand/Ausgang erfolgen.

Veraffentlichung

Versffentlichung

Bearbeitung Genehmigung . 5 Ablage
vorbereiten freigeben =

Prozesse

Vollbild Zusatzlicher Prozess

Prozesse

Kann beginnen - Wartezustand - Wartezustand - Wartezustand - Wartezustand - Wartezustand -
(| Bearbeitung Genehmigung Versand IFG - Verbffentlichung IFG - Verdffentlichung freigeben Ablage
- Leiter/in / BKA - I/7-DP Leiter/in / BKA - I/7-DP Leiterin / BKA - 1/7-DP vorbereiten Leiter/in / BKA - [/7-DP Leiter/in / BKA - I/7-DP
Leiter/in / BKA - [/7-DP

Hinweis: Achten Sie darauf, dass Dokumente grundsatzlich im Format .pdf

veroffentlicht werden.

2.2.1 Aktivitat ,IFG — Veroffentlichung vorbereiten”
Im Rahmen der Aktivitat , IFG — Veroffentlichung vorbereiten” werden alle notwendigen

Schritte fir die Veroffentlichung vorbereitet. Daflir stehen mehrere Arbeitsschritte zur

Verfligung.

Zutun Zuletzt beendet
Datei Zwischenablage Ansicht Extras  Versionen 4aEintage nach Erhalten amum | O @ |
# [ Aktivieat Arbeitsschritte (...) Betreff | Erhalten am/um Gehort zu
/ Grunddaten anzeigen (wiederholen)
> Beschreibung erfassen Testakt zur
Pi ki
5 [ IFG - Veroffentlichung varbersiten % Dokumante schwarzen f0am Ve 04.07.202508:13:57 [ 2025-0.002.459 (BKA/Sachgebiet [FG Pras)
Veroffentiichung von
> Dokumente auswahien Daten
> Vorbereitung abschlieRen
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Hinweis: Dieser Prozessschritt ,IFG — Veroffentlichung vorbereiten” kann

unterbleiben, wenn diese Schritte direkt im Prozessschritt ,Veroffentlichung

freigeben” durchgefiihrt werden.

2.2.1.1 Arbeitsschritt ,,Beschreibung erfassen”
Offnet ein Fenster, in welchem eine Beschreibung zur Veréffentlichung auf
https://www.data.gv.at erfasst werden muss. Der Arbeitsschritt ist mehrfach ausfuhrbar.

Die ,Beschreibung zur Veroffentlichung” ist ein Pflichtfeld.

Beschreibung fiir "2025-0.001.758 (BMIMI/Beschaffungen und Vergaben )" definieren

Beschreibung zur Veréffentlichung *

Loschung der Veroffentlichung am/um
08.10.2025

10:48:23

Betreff
Vergabe Evaluierung 2025 ###

Asbrechen

Diese Beschreibung soll alle Dokumente aus diesem Akt umfassen, die zu veroffentlichen
sind. Diese Dokumente sollen in allgemein verstandlicher Weise geschrieben sein. Die
Beschreibung wird gemeinsam mit den Dokumenten, sowie den Informationen Uber das
Sachgebiet (Name, Beschreibung, Schlagworte, Organisationseinheit, Ressort)

veroffentlicht.
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Hinweis: Das Loschdatum ist mit einem durch die ,, ELAK im Bund IFG-

Basiskonfiguration” gewdhltem Standardwert befiillt. Eine manuelle Anderung ist

bei diesem Arbeitsschritt auch mdoglich.

2.2.1.2 Arbeitsschritt ,,Dokumente schwarzen”
Hier werden alle Dokumente angezeigt, die sich im Akt befinden und welche auch von
ihrer Objektzugehorigkeit geschwarzt werden kdnnen.

Beim Ausflihren dieses Arbeitsschrittes wird folgendes Fenster getéffnet. Hier wahlt man

das Dokument aus, das geschwarzt werden soll.

Eintrag auswahlen

Name Mehrzeiliger Betreff Objektklasse
il iﬁ & Microsoft Word-Dokument
[t 1 ; )
-] o @ Microsoft Word-Dokument
= @ Microsoft Word-Dokument
R @ Microsoft Word-Dokument

IF'_AK Erstellen einer PDF Dokumentation % PDF-Dokument

B
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Beim ndchsten Schritt geben Sie den Namen und die Begriindung der Schwarzung ein.

Definition des Namens fir die neue Schwarzung

Bitte definieren Sie einen neuen Namen fur die Schwarzung.

Name der Schwarzung *
Test-Schwarzung pdf erstellen

Begrundung
Test-Schwarzung zur |nlormal|0ri

Sie kdnnen Uber diese vorgeschlagenen Regeln die Schwarzung im Dokument

durchflhren. Es ist auch moglich, ohne Regeln direkt in das Dokument tiber den Button

,Keine Regel anwenden” einzusteigen.

Auswahl der Regeln flr Schwarzungen fur die Schwarzung "Test-Schwéarzung pdf erstelle...

Wabhlen Sie die Regeln fur Schwarzungen aus, fur die Vorschlage fur das Schwarzen generiert werden
sollen. Die Vorschlage konnen anschlieBend uber die Suchfunktionalitat wahrend der Schwarzung
abgearbeitet werden. Eine Mehrfachmarkierung kann durch das Markieren der Checkboxen ausgefuhrt
werden. Mit einem Klick auf die Schaltflache "Alle Regeln anwenden" werden alle verfugbaren Regeln
angewendet.

Regeln flr Schwarzungen

[] Name

(it Geschaftsrelevante Daten
2 P bezogene D E Sftsta
[=5] Personenbezogene Daten des Akts

Abbrechen Keine Regel anwenden Markierte Regeln anwenden Alle Regeln anwenden

Wenn Sie mit einer Regel arbeiten, kdnnen Sie iber ,Markierte Regeln anwenden” oder

=]

,Alle Regeln anwenden” weitergehen.
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Die Vorschlage konnen Uber die Schaltflache ,Aktuelles Suchergebnis schwarzen und

nachstes Vorkommen des Suchbegriffs finden” abgearbeitet werden. Die Schwarzung

muss jeweils manuell erfolgen. Es wird nicht automatisch geschwarzt.

Schwarzen von "Test-Schwarzung pdf erstellen”

o= o 1 | 1 von1
© W X
Dokument durchsuchen... < > I

[7) Alle hervorheben (7] GroR-/Kleinschreibung beachten

[J Ganze Worter

Vorschlage [J verstecke abgearbeitete Vorschlage
0 2025-0.445.314

Wenn Sie mit dem Button , Keine Regel anwenden” arbeiten, kommen Sie direkt in das

Dokument und kénnen die Schwarzung durchfihren.

Schwarzen von "Test-Schwarzung pdf erstellen”

15 | 1 von1 21 £ Auomatischer Zoom v

ELAK; Erstellen einer PDF-Dokumentation eines Aktes

Mit der rechten Maustaste auf die GZ des gewiinschten Aktes klicken.

Den Eintrag ,Ubersichten” und ,,Dokumentation” auswahlen.

Mit dem Klick auf ,,Dokumentation” wird ein PDF des gesamten Aktes erstellt.

Mit dem Symbol ,,Schwarzen” kénnen Sie alle notwendigen Informationen, die nicht

veroffentlicht werden sollen, schwarzen.
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Schwérzen von "Test-Schwarzung pdf erstellen”

%i ,O 1 vonl ,G) ,(‘D Automatischer Zoom

ELAK; Erstellen einer PDF-Dokumentation eines Aktes
Mit der rechten Maustaste auf die GZ des gewlinschten Aktes klicken.
Den Eintrag ,Ubersichten” und ,Dokumentation* auswahlen.

Mit dem Klick auf ,Dokumentation” wird ein PDF des gesamten Aktes erstellt.

Der geschwarzte Inhalt wird ,,grau dargestellt”, damit wahrend der Schwarzung fir den

Bearbeiter ersichtlich ist, welche Inhalte geschwarzt werden sollen.

Mit der Schaltflache , Loschen” kdnnen geschwarzte Inhalte auch wieder riickgangig
gemacht werden.

Schwarzen von "Test-Schwarzung pdf erstellen”

B () 1 wvon1 2| ®  automatischer Zoom  ~

Hinweis: Es wird bei diesem Arbeitsschritt nicht das ,Originaldokument” im ELAK
geschwarzt, sondern eine Kopie des Originaldokumentes, welches dann auch
veroffentlicht wird. Das Originaldokument bleibt in seiner urspriinglichen Fassung
im ELAK erhalten.
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2.2.1.3 Arbeitsschritt ,,Dokumente auswahlen”
In diesem Fenster sind alle Dokumente, die veroffentlicht werden kdnnen, auswahlbar.

Dokumente mit Schwarzungen sind am Schwarzungssymbol (Stift-Symbol) erkennbar.

Auswahl der Dokumente zur Verdffentlichung

Objekthierarchie

4 [ [55 2025-0.002.459 (BKA/Sachgebiet IFG Pras)

4 ] 2025-0.002.459-1-E - Eingang Dokument soll nicht versffentlicht werden
| &@ 20250704_Eingang

4 [l [5] 2025-0.002.459-2-A - Ausgang

a

4 [l 3l Rundschreiben BKA-Logo

ivr'SchwEirzung fur die Ver&ffentlichung
VI-6, Fact Sheet

&

v o Beilage
B4 Test
[ Sachverhalt

®| Stellungnahme von Musterfrau, Lena, BSc am 04.07.2025

Folgende Einschrankungen gibt es bei der Auswahl der Dokumente zur IFG-

Veroffentlichung:

e Es muss mindestens ein Dokument zur Veroffentlichung ausgewahlt werden.
Ansonsten erscheint eine Fehlermeldung.

e Es konnen keine Geschaftsobjekte (Akten, Eingange, Ausgange) selbst veroffentlicht
werden, sondern nur ihre Inhalte.

e Es konnen keine Sachverhalte oder Stellungnahmen veréffentlicht werden.

e Existieren Schwarzungen, so kdnnen die Schwarzungen veroffentlicht werden.

Alle nicht auswahlbaren Dokumente sind in der Auswahl ausgegraut (in hellgrauer Schrift)

und kénnen nicht ausgewahlt werden. Stornierte Dokumente werden nicht angezeigt.
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2.2.1.4 Arbeitsschritt ,Vorbereitung abschlieRen”
Der Arbeitsschritt beendet die Aktivitat und setzt die Unterschrift ,IFG — Veroffentlichung

vorbereitet” auf den ELAK. Er kann nur ausgefiihrt werden, wenn eine Beschreibung (siehe

oben) erfasst und mindestens ein Dokument zur Veroffentlichung ausgewahlt wurde.

Hinweis: Wenn eine Veroffentlichung nicht stattfinden soll, kann dies liber einen
neuen Prozess erfolgen. Sie konnen im Akt, in dem diese Zuriicknahme erfolgen
soll im Reiter ,,Prozesse” einen neuen Prozess einfligen und mit den eingefligten
Aktivitaten ,IFG — Zurlicknahme Vero6ffentlichung beantragen” und ,,IFG —

Zuricknahme Veroéffentlichung freigeben” die Veroffentlichung zuriickziehen.

2.2.2 Aktivitat ,,IFG — Veroffentlichung freigeben”
In dieser Aktivitat wird die vorbereitete Veroffentlichung freigegeben. Sie kann nur in

einer Genehmigungsfunktion ausgefiihrt werden.

Datel  Zwischenablage Ansicht Extras  Versionen 4aEntrage nach Erhalten amium . O @@ |

/O Aktivitat Arbeitsschritte (..) Betreff

=[] IFG - Versffentiichung freigeben > Dokumente berprifen 04.07.2025 08:41:15 15 2025-0.002.459 (BKA/Sachgebiet IFG Pras)
> Zur Bearbeitung zuriicksenden Daten
> Versffentlichung ablehnen

> Verdffentlichung durchfiihren

2.2.2.1 Arbeitsschritt ,,Beschreibung liberpriifen”
In diesem Arbeitsschritt 6ffnet sich ein Fenster, in dem die in der vorherigen Aktivitat ,,IFG
— Veroffentlichung vorbereiten” erfasste Beschreibung zur Veroffentlichung auf

https://www.data.gv.at eingesehen und verandert werden kann.

2.2.2.2 Arbeitsschritt ,,Schwarzungen uiberpriifen”
Falls in der vorherigen Aktivitat ,IFG-Veroffentlichung vorbereiten” Schwarzungen

angebracht wurden, kdnnen diese hier eingesehen und angepasst werden.
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2.2.2.3 Arbeitsschritt ,,Dokumente auswahlen”
Es kdnnen ausgewdhlte Dokumente ,abgehakt’ oder auch zusatzliche Dokumente

,angehakt’ werden.

2.2.2.4 Arbeitsschritt ,,Zur Bearbeitung zuriicksenden”

Der Arbeitsschritt beendet die Aktivitat und setzt die Unterschrift ,IFG — Zurtick zur
Bearbeitung” am Akt. Im Prozess wird eine Folgeaktivitat ,IFG — Veroffentlichung
vorbereiten” eingefligt und an den Benutzer erneut vorgeschrieben, der diese Aktivitat im
Rahmen des Prozesses zuvor abgeschlossen hat. Zusatzlich wird die Aktivitat ,,IFG —
Veroffentlichung freigeben” erneut vorgeschrieben. Im Prozess ist dies entsprechend
farblich gekennzeichnet. Gab es die Aktivitat ,IFG — Veroffentlichung vorbereiten” in

diesem Prozess nicht, so ist diese Aktivitat ausgegraut.

2.2.2.5 Arbeitsschritt ,Veroffentlichung ablehnen”
Der Arbeitsschritt beendet die Aktivitat und setzt die Unterschrift ,IFG — Veréffentlichung
abgelehnt” am Akt. Der Prozess lauft anschlieBend normal weiter, ohne dass zuséatzliche

Aktivitaten eingefligt werden. Im Prozess ist dies entsprechend gekennzeichnet.
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2.2.2.6 Arbeitsschritt ,Veroffentlichung durchfiihren”

Der Arbeitsschritt beendet die Aktivitat und setzt die Unterschrift ,IFG — Veroffentlichung

durchgefiihrt” auf den ELAK. Dabei werden sowohl die ausgewahlten Dokumente als auch

die Metadaten veroffentlicht.

Verdffentlichung der Metadaten und Dokumente for "2025-0.002.459
(BKA/Sachgebiet IFG Pras)" starten

Betroffenes Objekt

[im 2025-0.002.459 (BKA/Sachgebiet IFG Prds)
In folgendem Schritt wird das Geschaftsobjekt samt ausgewahlter Dokumente
im Kontext des Informationsfreiheitsgesetzes publiziert. Es werden Daten an
externe Services dbermittelt, die potentiell offentlich zur Verfigung stehen, Um
fortzusetzen klicken sie auf die Schaltflache "Weiter”.

o

Veroffentlichung der Metadaten und Dokumente fur "2025-0.002.459
(BKA/Sachgebiet IFG Pras)" erfolgreich durchgefiihrt

Betroffenes Objekt:
[ 2025-0.002.459 (BKA/Sachgebiet IFG Pras)
Das Geschaftsobjekt wurde samt ausgewahlter Dokumente erfolgreich

verdffentlicht. Details kénnen den Metadaten des Geschaftsobjekts entnommen
werden.
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2.2.3 Aktivitat ,,IFG — Zuriicknahme Veroffentlichung beantragen”
Dieses Zuriicknehmen erfolgt durch Anlage eines neuen Prozesses im Akt in dem die

Veroffentlichung zuriickgenommen werden soll (im Reiter ,Prozesse” einen , Zusatzlichen
Prozess” einfligen und unter , Aktivitaten einfligen” die gewlinschten Aktivitaten

auswahlen).

Der Arbeitsschritt ,,Zuriicknahme zur Veroffentlichung beantragen” beendet die Aktivitat
und setzt die Unterschrift ,,IFG — Zuricknahme Veréffentlichung beantragt” auf den ELAK.
Zuvor erscheint ein Fenster, in welchem ausgewahlt werden kann, wer die Zuriicknahme
der Veroffentlichung freigeben soll. StandardmaRig ist das der / die Benutzer/in, welche/r
die IFG-Veroffentlichung zuvor durchgefiihrt hat. Die Aktivitat ,,IFG — Zuriicknahme
Veroffentlichung freigeben” wird dabei automatisch im Prozess eingefligt.

2.2.4 Aktivitat ,IFG - Zuriicknahme Veroéffentlichung freigeben”
Der Arbeitsschritt ,,Zurticknahme Veroffentlichung durchfiihren” beendet die Aktivitat und

setzt die Unterschrift ,IFG — Veroffentlichung zuriickgenommen® am Akt. Die

veroffentlichten Daten werden zurlickgenommen.
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2.3 Dokumentation

Auf dem Reiter ,,IFG“ im ELAK werden Daten zur Dokumentation der Veroffentlichung
abgelegt. Diese beinhaltet unter anderem die zuvor eingegebene ,,Beschreibung zur
Veroffentlichung”, ,Léschung der Veroffentlichung am/um®, den ,,Link zu den
veroffentlichten Dokumenten” sowie am Ende des Fensters die verdffentlichten

Dokumente.

Die veroffentlichten Dokumente sind Duplikate, die zum Zeitpunkt der Veroffentlichung

erzeugt werden. Die Originale bleiben unverandert.

[ — |
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Riickfragehinweis

Bundesministerium fur Land- und Forstwirtschaft, Klima- und Umweltschutz, Regionen und
Wasserwirtschaft, Stubenring 1, 1010 Wien

IKT—Grundsatzangelegenheiten und IKT-Management, Pras. 6

Helpdesk

Telefo
E-Mail:

Technische Umsetzung des Informationsfreiheitsgesetzes 15von 15



